
УТВЕРЖДАЮ 

Начальник 

Отдела образования 

     администрации Лев-Толстовского 

              муниципального района 

      ________________ И.В. Пашкова 

 

 

План мероприятий 

по обеспечению выполнения отделом образования Лев-Толстовского муниципального района обязанностей, 

предусмотренных федеральным законодательством и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми 

актами 

 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия Ответственный 

исполнитель  

Срок 

исполнения  

Отметка о 

выполнении 

1. Издание приказа о назначении лица, ответственного за 

организацию обработки конфиденциальной информации, в том 

числе персональных данных (далее – ПДн) (п.1 ч.1 ст.18.1 

№152-ФЗ 

Начальник 

отдела 

  

2. Разработка и утверждение должностной инструкции 

ответственного за организацию обработки конфиденциальной 

информации, в том числе ПДн, в организации 

Ответственный 

за организацию 

обработки ПДн 

  

Документы, определяющие политику оператора в отношении обработки конфиденциальной информации, в том числе 

ПДн, локальные акты по вопросам обработки конфиденциальной информации, в том числе ПДн (п.2, п.4; п.6 ч.1 

ст.18.1 №152-ФЗ; ПП №1119; Приказ ФСБ №378) 

3.  Разработка и утверждение Правил обработки 

конфиденциальной информации, в том числе ПДн 

 

 

 

 

  



4.  Разработка и утверждение Правил рассмотрения запросов 

субъектов ПДн или их представителей 

 

 

 

Ответственный 

за организацию 

обработки ПДн 

  

5. Разработка и утверждение Правил осуществления внутреннего 

контроля соответствия обработки конфиденциальной 

информации, в том числе ПДн, требованиям к защите ПДн, 

политике оператора в отношении обработки ПДн (с 

приложением Акта внутренней проверки) (п.2 ч.1 ст.18.1 

№152-ФЗ; п. 17 ПП №1119) 

  

6. Разработка и утверждение приказом формы согласия на 

обработку ПДн сотрудников отдела образования 

администрации Лев-Толстовского муниципального района; 

типовой формы разъяснения субъекту юридических 

последствий отказа предоставить свои ПДн 

  

Мероприятия для выполнения требований к защите конфиденциальной информации, в том числе ПДн, и реализации 

организованных и технических мер по обеспечению безопасности конфиденциальной информации, в том числе ПДн 

7.  Разработка и утверждение приказом: 

- Перечня информационных систем (далее – ИС); 

- Перечня конфиденциальной информации, в том числе ПДн, в 

связи с реализацией трудовых отношений, а также в связи с 

оказанием услуг 

 

 

 

 

 

 

Ответственный 

за организацию 

обработки ПДн 

  

8. Разработка и утверждение приказом (п. 13 а) ПП №1119; п. 6-8 

Приказа ФСБ №378): 

- Порядка доступа сотрудников отдела образования в 

помещения, в которых ведется обработка конфиденциальной 

информации, в том числе ПДн в рабочее и нерабочее время, а 

также в нештатных ситуациях 

  



9. Разработка и утверждение приказом (п. 13 б) ПП №1119; п. 6 

Приказа ФСБ № 378): 

- перечня мест хранения материальных носителей 

конфиденциальной информации, в том числе ПДн, и 

назначение ответственных за хранение и учет материальных 

носителей конфиденциальной информации, в том числе ПДн. 

   

10. Разработка и утверждение приказом (п.2 ст.18.1 №152-ФЗ): 

- Перечня должностей сотрудников отдела образования, 

замещение которых предусматривает осуществление обработки 

конфиденциальной информации, в том числе ПДн, либо 

осуществление доступа к ней; 

- Типового обязательства сотрудников отдела образования, 

непосредственно осуществляющего обработку 

конфиденциальной информации, в том числе ПДн, в случае 

расторжения с ним государственного или муниципального 

контракта прекратить обработку конфиденциальной 

информации, в том числе ПДн, ставших известными ему в 

связи с исполнением должностных обязанностей. 

 

 

 

Ответственный 

за организацию 

обработки ПДн 

  

11. Издание приказа о назначении должностного лица, 

ответственного за обеспечение безопасности 

конфиденциальной информации, в том числе ПДн, в ИС. 

Ответственный 

за организацию 

обработки ПДн 

  

 

 


