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Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных  или их 

представителей в отделе образования администрации Лев-Толстовского 

муниципального района  

 

 

1.Настоящие Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных 

или их представителей в отделе образования администрации Лев-Толстовского 

муниципального района (далее - Правила) регулируют отношения, возникающие при 

выполнении отделом образования администрации Лев-Толстовского муниципального 

района (далее – Отдел образования) обязательств согласно требованиям ст. 14, 20 и 

21 Федерального закона «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27 июля 2006 года 

(далее 152-ФЗ). 

2.Положения настоящих Правил распространяются на действия отдела 

образования при обращении либо при получении запроса субъекта персональных 

данных (ПДн), при обращении уполномоченного органа по защите прав субъектов 

ПДн. Эти действия направлены на подтверждение наличия, ознакомления, уточнения, 

уничтожения или отзыв согласия на обработку ПДн, а также на устранение 

нарушений законодательства, допущенных при обработке ПДн. 

3.Основные понятия и термины, используемые в настоящих Правилах, 

применяются в значениях, определенных статьей 3 Федерального закона № 152-ФЗ 

4.Субъект персональных данных имеет право на получение информации в 

отделе образования администрации Лев-Толстовского муниципального района, 

касающейся обработки его персональных данных (часть 7 статьи 14 Федерального 

закона № 152-ФЗ), в том числе содержащей:                                                                             

- подтверждение факта обработки персональных данных оператором;                             

- правовые основания и цели обработки персональных данных;                                         

-  цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;                     

-   наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением 

работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым 

могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или 

на основании федерального закона;                                                                                      

-  обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления 

таких данных не предусмотрен Федеральным законом;                                                                  



- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;                                         

-порядок осуществления субъектом персональных данных , предусмотренных 

Федеральным законом №152-ФЗ;                                                                                                     

-информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных;                                                                                                                                             

-наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена 

или будет поручена такому лицу;                                                                                                    

-иные сведения, предусмотренные Федеральным законом №152-ФЗ или другими 

Федеральными законами.                                                                                       

5.Сведения, указанные в п.4 должны предоставляться субъекту персональных 

данных или его представителю оператором при обращении либо при получении 

запроса субъекта персональных данных или его представителя. Запрос должен 

содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта 

персональных данных в отношениях с оператором, либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных оператором, подпись 

субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен 

в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.  

6.Сведения, указанные в п.4, должны быть предоставлены субъекту 

персональных данных оператором в доступной форме, и в них не должны 

содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных 

данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия 

таких персональных данных. 

7.Все поступившие запросы регистрируются в день их поступления. На 

запросе указывается входящий номер и дата регистрации. 

8.Рассмотрение запросов и подготовка ответов осуществляется по поручению 

начальника отдела образования администрации Лев-Толстовского муниципального 

района или его заместителя. 

9.Организация приема и обработки запросов субъектов персональных данных 

или их представителей и (или) осуществление контроля за приемом и обработкой 

таких обращений и запросов возлагается на лицо, ответственное за организацию 

обработки персональных данных в отделе образования администрации Лев-

Толстовского муниципального района. (пункт 3 части 4 статьи 22.1 Федерального 

закона №152-ФЗ) 

10.Рассмотрение запросов и подготовку ответов могут осуществлять 



работники отдела образования администрации Лев-Толстовского муниципального 

района, обрабатывающие персональные данные, в соответствии с их должностными 

инструкциями. 

          11. Ответы на запросы печатаются на официальном бланке отдела 

образования администрации Лев-Толстовского муниципального района, согласуются 

с ответственным за организацию обработки персональных данных, подписываются 

начальником отдела образования администрации Лев-Толстовского муниципального 

района и регистрируются . 

       12. Ответственность за корректировку, проверку и пересмотр настоящих 

Правил несет ответственный за организацию обработки ПДн в Отделе образования.  

       13. Организация и проведение работ по ответам на запросы, устранению 

нарушений, а также уточнению, блокированию и уничтожению ПДн возлагается на 

ответственного за организацию обработки ПДн в Отделе образования. 

      14. Ответственность за правильное применение настоящих Правил несут 

руководитель и сотрудники Отдела образования. 

 


